
	  
	  

	  

	  

2. Nieuwsbericht plaatsen 

Log in zoals in 1. Inloggen is beschreven. 
In het dashboardmenu klik je vervolgens op Berichten.  
 

 
 



	  

	  

Je komt dan terecht op de pagina met alle berichten van svgeuldal.nl. 

 
 
Om vervolgens een nieuw bericht te plaatsen klik je bovenin op de knop “Nieuw bericht”. Je komt 
dan terecht op de pagina om een nieuw bericht te maken. 

 



	  

	  

Vul hier vervolgens je titel en tekst in. 

 
 
Nu is het belangrijk dat er een “Lees meer knop” gemaakt wordt. 
Dit doe je door na 1 of 2 regels tekst op je cursor te klikken in de tekst. Vervolgens klik je op de 
knop “Lees meer tag invoeren” en verschijnt er een balk in je tekst. 

 



	  

	  

Wanneer je dit gedaan hebt ziet het als volgt uit.  

 
 
Dit is prima, we kunnen nu door naar de volgende stap. 
Dat is het uitkiezen van de “Sidebar”. De sidebar is de kolom naast de tekst. En ieder team heeft 
zijn eigen unieke kolom. (zie volgende foto) 

 



	  

	  

Om de juiste sidebar te activeren klikken we in de kolom naast het bericht 
(genaamd Seleccionar sidebars) op het plusje van het desbetreffende team. 
(Voor algemene berichten van SV Geuldal kiezen we Default. Mocht je 
bericht over meerdere teams gaan kiezen we ook Default). 
 
! LET OP ! 
Met deze optie kiezen we welke sidebar naast het bericht komt te staan. 
Hiermee kiezen we dus nog niet in welke categorie het bericht hoort te 
staan. 
 
Dat is namelijk de volgende stap. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wanneer we naar onder scrollen zien we namelijk de kolom 
“categorieën”. Hier selecteren we onder welke categorie het bericht 
valt. In dit geval is het dus de categorie 1ste elftal. 
 
Mocht je bericht over meerdere teams gaan dan selecteer je ALLE teams 
waar het over gaat. 
 
Voorbeeld: gaat je bericht over de D1, D2, E1 en E2. Dan selecteer je 
deze vier categorieën. 
 
 



	  

	  

De volgende stap is om een Uitgelichte afbeelding te kiezen. Een 
uitgelichte afbeelding is de foto die te zien is op de homepagina en 
boven het bericht. Deze afbeelding kun je kiezen door op de knop 
Uitgelichte afbeelding instellen te klikken. Je kunt eentje uit de 
database kiezen, of zelf eentje uploaden. 
 
! LET OP ! 
Een uitgelichte afbeelding moet een afbeelding zijn die in landscape mode gemaakt is. Dit wil 
zeggen dat de hoogte stukken kleiner moet zijn dan de breedte. 
 

 
 
 
Overigens is de uitgelichte afbeelding niet verplicht, maar geeft een bericht net dat beetje extra’s! 
 
De laatste stap is dan vervolgens om op Publiceren te klikken. 
 
Alle overige kolommen kunnen genegeerd worden. 
 
 
Wil je een bericht bewerken? Klik dan op de titel in het overzicht. 
Vervolgens werkt alles precies het zelfde als een nieuw bericht 
creeeren. 


