
	
  
	
  

	
  

	
  

2a. Foto’s in nieuwsbericht zetten 

Wil je een foto in een bericht zetten dan ga je als volgt te werk. 
Wanneer je het bericht hebt geopend (hoe je dit doet zie je in 2. Nieuwsbericht plaatsen) kun je 
klikken op de knop media toevoegen (boven het tekstveld). 

 
 
 



	
  

	
  

Vervolgens kom je in het gedeelte waar alle media bestanden staan. 
Hier kun je kiezen uit een van de foto’s uit de database of zelf je foto uploaden. 

 
 
Selecteer je bestand vanaf je computer en hij komt in de database terecht. 
Het volgende scherm gaat er voor zorgen dat jou foto in het bericht komt. 



	
  

	
  

Wanneer je de foto namelijk geüpload hebt kun je hier kiezen om het in te voegen in het bericht. 
Zorg er voor dat de instellingen aan de rechterkant als volgt staan: 
Weergave-instellingen bijlagen. 
Uitlijning – Geen 
Link naar – Geen 
Afmeting – Volledige grootte 
 

 
 
Klik vervolgens op de blauwe knop “Invoegen in bericht” en de afbeelding staat in je bericht. 
 
! Let op ! 
Er mogen geen foto’s geplaatst worden VOOR de lees meer tag. 
 
 


